
EJEMPLO DE CARTA DE ACEPTACIÓN 

 
 
 
 
 
 
 
M. V. Z. ROGELIO BARROSO RAMOS 
JEFE DEL DEPTO. DE SERVICO SOCIAL DE LA 
F. E. S. CUAUTITLAN 
P R E S E N T E. 
 
 
 
 Por este conducto me permito informar a usted que el alumno _____________________ 
__________________estudiante de la carrera de______________________________ 
con número de cuenta ____________ fue aceptado para realizar su Servicio Social en el 
programa (nombre y clave del programa)       ________________________________   _ 
 
 
 
 
          Así mismo le comunico que las labores de la persona citada serán durante el 
periodo comprendido del__________( fecha en que iniciará y concluirá el Servicio Social )            
con un horario de__________(especificar días y el horario)____________________. 
 
 
 
4.- Nombre y firma de la persona responsable de las actividades que realizarás. 
 
 
Nota:  EL NOMBRE COMPLETO DE LA CARRERA DEBERÁ ESTAR ESCRITO SIN 
ABREVIATURAS:  
 
 
 
 
 
 

EL ALUMNO LA RECIBIRÁ EN ORIGINAL, DEBERÁ ESTAR ELABORADA EN HOJA 
MEMBRETADA DE LA INSTITUCIÓN Y DEBIDAMENTE FIRMADA Y SELLADA. 

DEBERÁ ENVIARLA JUNTO CON EL PLAN DE TRABAJO EN UN PERIODO NO MAYOR DE 30 

DÍAS HABILES CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE INICIO DEL SERVICIO SOCIAL AL 

SIGUIENTE CORREO SEGÚN SU CARRERA: 

serviciosocial.campo1@cuautitlan.unam.mx 

serviciosocial.campo4@cuautitlan.unam.mx 

 

UNA VEZ QUE EL DEPARTAMENTO DE SERVICIO SOCIAL CONFIRME LA RECEPCIÓN DE LOS 

DOCUMENTOS, SE ENVIARÁ AL ALUMNO UN CORREO Y PODRÁ CONFIRMAR SU REGISTRO 

EN ECOSISTEMA UNAM VERIFICANDO LA LEYENDA “EN PROCESO” 
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