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Lineamientos de funcionamiento de las Comisiones de Inscripcion

Los presentes lineamientos tienen como objetivo principal regular y definir las actividades que realizaran las comisiones de inscripcién
y fueron aprobados por el Consejo Técnico en la cuarta sesién extraordinaria del 27 de julio del 2022 y modificados en la décimo quinta
sesion extraordinaria del 09 de noviembre del 2022.

1. Integracion

Se integrara una comisién por cada licenciatura ofertada en la Facultad de la siguiente manera:

a) Dos profesores elegidos a partir de las dos areas de mayor incidencia en la licenciatura correspondiente.
b) Dos integrantes del alumnado de cada carrera, preferentemente alumna y un alumno, quienes participaran en la comision de la
licenciatura a la que pertenezcan. Por cada comisidn, una persona integrante debera ser alumno(a) regular con promedio minimo

de 7.5. La otra persona integrante debera contar con al menos 75% de avance de créditos, segun su plan de estudios, sin impor-
tar si es regular o no.

En la integracion de las comisiones debera existir equidad de género para que se garantice el trabajo objetivo, integral, imparcial, equitati-
VO, justo, con perspectiva de género y no discriminacion.

La incorporacién de profesores se hara a partir de la propuesta de los Consejeros Técnicos de las dos dreas con mayor incidencia.

La incorporacién de los alumnos a las comisiones de inscripcion se realizara por medio de eleccién a través de un procedimiento aproba-
do y supervisado por el H. Consejo Técnico, mediante una votacion electronica, a través del voto universal, libre y secreto.
Su permanencia en esta comisién sera de un ano lectivo.

2. De las atribuciones

Las decisiones de la comisidn se basaran en la informacién que las coordinaciones de las licenciaturas presenten, resultado de los
procesos de inscripcién y reinscripcion en linea, y solo en funcién de definir los ajustes a los cupos y grupos de la licenciatura, tomando
en consideracion los siguientes puntos:

a) Cierre de grupos (tedricos y/o ensefanza practica o experimental), se debera considerar:
e Grupos sin alumnos inscritos.
e Grupos que no cubran el minimo requerido de acuerdo con el plan de estudios, o en su caso, el aprobado por el H. Consejo
Técnico.
e Los cierres de grupo se daran una vez concluido el proceso de reinscripcién y de altas y bajas.

b) Apertura de grupos adicionales (tedricos, de ensefianza practica o experimental), se debera considerar:
* Lademanda de lugares,
* Lacapacidad instalada en la Facultad (espacios, capacidad en los laboratorios, material disponible, etcétera).
* La existencia de espacios disponibles en otros grupos.

c) Modificacién a los cupos (teoria, ensefianza practica o experimental), tomando en consideracién:
e Lademanda de lugares,

e Lacapacidad instalada en la Facultad (espacios, capacidad en los laboratorios, material disponible, etcétera).
e La existencia de espacios disponibles en otros grupos.

De la operacion:

La comisién quedara integrada previamente al proceso de reinscripcidn para su participacion en las reuniones con la licenciatura corres-
pondiente.

Una vez concluido el proceso de inscripcién y reinscripcion en linea, las coordinaciones de las licenciaturas realizaran el analisis de la infor-
macion de los cupos que la Unidad de Administracion Escolar (UAE) reporta y presentaran a la comision una propuesta de las acciones a

realizar.

Las comisiones se reunirdn en la fecha establecida por las Coordinaciones junto con la SEDEP de las licenciaturas posteriormente al perio-
do de reinscripcion para considerar y, en su caso, aprobar las propuestas de modificaciones por acuerdo de sus integrantes.

La comisiodn, a través de las Coordinaciones de las licenciaturas, realizara los ajustes necesarios en el sistema.

La comision entregard un informe final para conocimiento del H. Consejo Técnico y sera firmado por la totalidad o por la mayoria de sus
integrantes, con lo que se dara por concluido el proceso de participacién de esta Comision.

La comisién de cupos y grupos no podra realizar ninguna solicitud de modificacion de grupos, cupos o de inscripcion, en una fecha poste-
rior al periodo designado para la inscripcidn o reinscripcion para cada licenciatura.

TRANSITORIO

Los presentes lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de ser aprobados por el H. Consejo Técnico de la Facultad de Estudios Supe-
riores Cuautitlan.




