
Calendario de capacitación
al personal de base
de la FES Cuautitlán 2024. 
Acuerdo No. 1698

Programa Modalidad presencial
Curso Puestos Fecha Horas Horario Sede

Atención imagen y calidad 
en el servicio Todos los puestos Del 12 al 16 de febrero 20 10:00 a 14:00 C-4

Elaboración de documentos 
oficiales con herramientas de 

Word
Secretario Del 19 al 23 de febrero 20 10:00 a 14:00 C-4

Introducción al cómputo       
y windows Todos los puestos Del 4 al 14 de marzo 30 10:00 a 14:00 C-4

Proactividad laboral Todos los puestos Del 8 al 12 de abril 20 10:00 a 14:00 C-4

Funciones del Vigilante
Vigilante, Vigilante radio operador, 
Vigilante operador de unidad móvil 

y Jefe de Servicio (de vigilancia)
Del 24 al 28 de junio 20 10:00 a 14:00 C-4

La automatización del 
servicio bibliotecario Bibliotecario y Jefe de Biblioteca Del 24 al 28 de junio 20 10:00 a 14:00 C-1

Básico de limpieza Auxiliar de Intendencia Del 17 al 21 de junio 20 10:00 a 14:00 C-4

Etiquetado y almacenamiento 
de sustancias Laboratorista Del 17 al 21 de junio 30 10:00 a 14:00 C-1

Word 1 (30 horas) Todos los puestos Del 2 al 11 de 
septiembre 30 10:00 a 14:00 C-4

Actitud y trabajo en equipo Todos los puestos Del 23 al 27 de 
septiembre 20 10:00 a 14:00 C-4

Programa Modalidad en línea y videoconferencia
Curso Puestos Fecha Horas Horario Sede

Derechos Humanos y prevención
de la violencia de genero Todos los puestos

Conforme al Calendario 
Central de la CMPCA

20 Abierto

En 
línea

Word 2 Todos los puestos 30 Abierto

Internet para bibliotecarios Bibliotecario y jefe de biblioteca 20 Abierto

Derechos Humanos y 
prevención de la violencia de 

genero para vigilantes de áreas 
comunes

Vigilante, Vigilante radio operador, 
Vigilante operador de unidad móvil y 

Jefe de Servicio (de vigilancia)
20 Abierto

Excel 1 Todos los puestos 30 Abierto

Excel 2 Todos los puestos 30 Abierto

 El nuevo lenguaje de las TIC´s Todos los puestos 3 Abierto

Tutorial para tomar un curso en 
línea Todos los puestos 3 Abierto


